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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ

HОТАРИАЛЬНОЙ  ПАЛАТЫ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО 
АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ
(в новой редакции)
1.Общие положения
1.1. Экспертная комиссия Нотариальной палаты Ханты-Мансийского автономного округа-Югры (далее – Комиссия) создана для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов (дел), отбору и подготовке к передаче их на хранение или для уничтожения.

1.2. В своей работе Комиссия руководствуется Федеральным законом  «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ; Основами законодательства Российской Федерации о нотариате; Правилами нотариального делопроизводства, утвержденными Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 16.04.2014 г. № 78; Примерной номенклатурой дел государственной нотариальной конторы и нотариуса, занимающегося частной практикой, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 19.12.2013 г.  № 229; Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558; настоящим Положением.

2. Состав и выборы членов Комиссии.

2.1. Численность Комиссии определяется Правлением Нотариальной палаты Ханты-Мансийского автономного округа-Югры (далее - Палата) в составе не менее 4 человек из числа членов Палаты. 
Персональный состав Комиссии утверждается Правлением Палаты. В состав Комиссии могут входить юристы Палаты (1 человек).
2.2. Председатель Комиссии избирается из числа членов Комиссии, путем голосования, большинством голосов членов Комиссии.

3. Организация работы Комиссии    

3.1. Председатель Комиссии организует работу Комиссии в соответствии с решением Правления, настоящим Положением и распоряжениями Президента Палаты.

3.2. Заседания Комиссии проводятся открыто. Вопросы, относящиеся к компетенции Комиссии, рассматриваются на её заседаниях, периодичность которых определяется Председателем Комиссии. 
3.3. Заседание Комиссии правомочно, если на заседании присутствует более половины ее членов. 
3.4. На каждом заседании Комиссия избирает секретаря, который осуществляет ведение протокола заседания.
3.5. Решения Комиссии принимаются  на заседаниях путем голосования, большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии считается решающим.

3.6. Все решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются Председателем и секретарем Комиссии. 
3.7. Комиссия по результатам своей деятельности докладывает Правлению Палаты о принятых за год решениях. 
4. Задачи Комиссии.
4.1. Основными задачами Комиссии являются:

- организация, проведение экспертизы ценности документов и подготовки документов для уничтожения; 

- участие в подготовке и рассмотрении проектов нормативных документов и методических пособий по вопросам нотариального делопроизводства, экспертизе ценности документов и отборе их на хранение (перечень документов с указанием сроков их хранения, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству и т.п.);

- методическое руководство и контроль за деятельностью нотариусов по работе с документами, подлежащими хранению и уничтожению.

4.2. В соответствии с возложенными на неё задачами Комиссия выполняет следующие функции:

- осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов (дел) по подготовке их к архивному хранению в соответствии с утвержденной номенклатурой дел;  
- оказывает содействие и методическую помощь нотариусам в отборе  документов (дел) для хранения и уничтожения;
- проводит экспертизу ценности документов, включенных нотариусами в акты о выделении дел для уничтожения. 
4.3. Комиссия имеет право:

- в пределах своей компетенции давать рекомендации нотариусам по вопросам  формирования, оформления дел и проверки правильности отнесения документов к делам, по вопросам подготовки документов (дел) к хранению или на уничтожение;

- запрашивать от нотариусов письменные пояснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного или долговременного сроков хранения;

- приглашать на свои заседания нотариусов, работников Палаты;

- не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки акты о выделении к уничтожению документов, оформленные не в соответствии с Правилами нотариального делопроизводства;

- составлять и представлять на утверждение акты об утрате или неисправимом повреждении документов  постоянного хранения; 

- информировать Президента Палаты о вопросах, относящихся к компетенции Комиссии.

5. Экспертиза ценности документов.

5.1. Отобранные нотариусом для уничтожения дела включаются в акт о выделении к уничтожению документов. Акт составляется в двух трех экземплярах, подписывается нотариусом, подпись нотариуса заверяется оттиском печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации и в течение трех месяцев после окончания календарного года представляется для согласования Комиссии, которой проводится экспертиза ценности документов.

5.2. Дела включаются в акт о выделении к уничтожению документов, если установленный для них срок хранения истек к 1 января года, в котором составляется акт.

Отбор документов для уничтожения производится после составления описей дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения.

5.3. На основании экспертизы ценности документов Комиссия при необходимости может потребовать включения в опись дел постоянного или временного хранения документов, отобранных для уничтожения. В случае принятия Комиссией решения об исключении из представленного акта дел его текст изменяется подготовившим данный акт нотариусом.

5.4. Акт, одобренный Комиссией, представляется последней на утверждение Президенту Палаты.
5.6.  Дела, отобранные для уничтожения, должны быть уничтожены нотариусом в течение  тридцати дней со дня утверждения акта. Дела уничтожаются любым доступным способом, отвечающим требованиям о неразглашении содержащейся в них информации и невозможности восстановления текста уничтоженных документов. На акте о выделении дел для уничтожения делается отметка о дате и способе уничтожения дел. Отметка подписывается нотариусом с проставлением даты и заверяется оттиском печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации.

5.7. Один экземпляр акта о выделении к уничтожению документов с отметкой об уничтожении дел хранится в делах нотариуса, другой - передается нотариусом  в Палату.
5.8. Результаты рассмотрения акта о выделении к уничтожению документов и результаты его утверждения (отклонения) Комиссией доводятся письменно до сведения нотариуса, представившего акт, не позднее  тридцати дней после утверждения (отклонения)  акта.

6. Ответственность членов Комиссии

6.1. Председатель и члены Комиссии несут персональную ответственность в форме исключения из членов Комиссии за необъективное и пристрастное рассмотрение вопросов на заседании Комиссии, недобросовестные действия, а также за разглашение сведений конфиденциального характера и содержащих нотариальную тайну.

6.2. Правление Палаты по представлению Председателя Комиссии может освободить члена Комиссии от осуществления полномочий в случае ненадлежащего исполнения им своих обязанностей.
6.3. Недобросовестные действия членов Комиссии могут выражаться в:

- уничтожении, повреждении или фальсификации важных для Палаты или нотариусов документов и материалов;

- сокрытии обнаруженных злоупотреблений либо содействии этим злоупотреблениям;

- сознательном введении в заблуждение членов Правления, нотариусов, работников Палаты при осуществлении членом Комиссии своих полномочий;

- разглашении конфиденциальной информации  о деятельности Нотариальной палаты или нотариусов;

- оказании давления на членов Комиссии, Правления, нотариусов и работников Палаты;

- уклонении (неучастии) от работы в Комиссии без уважительных причин.

